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Утверждено 

 приказом МБОУ гимназии №7 

№217 от 25.03.2024г. 

 
 

 

Порядок 

приема на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в МБОУ гимназию №7 

 

1. Общие положения 

 

1.1 .Настоящий Порядок разработан в целях соблюдения конституционных прав граждан 

Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности 

общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты 

интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательного 

учреждения. 

1.2. Правила приёма обучающихся в МБОУ гимназию №7 (далее гимназия) разработаны 

на основании следующих нормативных актов: 

− Конституции Российской Федерации; 

− Федерального Закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-

ФЗ; 

− Федерального закона от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации»; 

− Федерального закона от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; 

− Федерального закона от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах»; 

− Закона Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»; 

− Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 

− Федерального закона от 31.05.2002 № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»; 

− Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации»; 

− Указа Президента Российской Федерации от 13.04.2011 № 444 «О дополнительных 

мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской 

Федерации»; 

− Указа Президента Российской Федерации 19 октября 2022 г. № 757 «О мерах, 

осуществляемых в субъектах Российской Федерации в связи с указом Президента Российской 

Федерации от 19 октября 2022 г. № 756», 

− Приказа Министерства просвещения РФ от 02.09.2020 №458 "Об утверждении Порядка 

приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования"; 

− Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 2020 г. 

№ 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи"" 

− Закона Ставропольского края от 30 июля 2013 г. № 72-кз «Об образовании»; 

− Устава МБОУ гимназии №7. 
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1.3. Настоящее положение регламентирует порядок приема граждан (далее - граждане, 

дети) в МБОУ гимназию №7 для обучения по основным общеобразовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее основные 

общеобразовательные программы). 

1.4. Правила приема граждан в учреждение определяются гимназией самостоятельно в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

2. Прием учащихся 

2.1. В МБОУ гимназию №7 в первую очередь принимаются граждане (дети), 

проживающие на территории, закрепленной за гимназией постановлением Администрации 

Труновского муниципального района. 

2.2. Граждане, проживающие на территории, не закрепленной за Учреждением и имеющие 

право на получение общего образования, принимаются в гимназию в сроки, определенные 

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации.  

2.3. Право приема в гимназию гарантируется независимо от пола, расы, национальности, 

языка, происхождения, имущественного, социального и должностного положения, места 

жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным 

объединениям, а также других обстоятельств. 

2.4. Приём обучающихся на уровень начального общего, основного общего, среднего 

общего образования на конкурсной основе не допускается. 

2.5. Наполняемость классов не должна превышать 25 человек. 

2.6. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом 

гимназии, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации учреждения, Постановлением администрации Труновского 

муниципального округа «Об определении границ территориальных участков, закрепленных за 

общеобразовательными учреждениями ТМО», соблюдение санитарных норм и правил, другими 

документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, учреждение 

размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на 

официальном сайте гимназии. 

2.7. При приеме детей, прибывающих с территорий субъектов Российской Федерации, на 

которых введены максимальный и средний уровни реагирования в соответствии с Указом 

Президента Российской Федерации 19 октября 2022 г. № 757 «О мерах, осуществляемых в 

субъектах Российской Федерации в связи с указом Президента Российской Федерации от 19 

октября 2022 г. № 756», вынужденно покинувших жилые помещения, иностранных граждан, 

лиц, признанных беженцами, и лиц без гражданства, в случае невозможности, в силу 

чрезвычайных обстоятельств, представления каких-либо документов на момент подачи 

родителем (законным представителем) заявления о приеме ребенка в организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность, рекомендуется принять ребенка в 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность, на основании заявления 

родителя (законного представителя).  

В исключительных случаях (если ребенок прибыл в сопровождении родственника или 

иного лица, не имеющих законного права представлять интересы конкретного ребенка, либо без 

сопровождения) рекомендуется принять ребенка в организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность, на основании заявления родственника или иного лица, 

заинтересованных в обеспечении права ребенка на получение общего образования, либо на 

основании личного заявления ребенка, достигшего возраста 14 лет. 
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3. Процедура и сроки приема учащихся 

3.1. Получение начального общего образования в гимназии начинается по достижении 

детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию 

здоровья, но не позже достижения возраста восьми лет. По заявлению родителя (законного 

представителя) детей Учредитель образовательной организации вправе разрешить прием детей 

в образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального 

общего образования в более раннем или более позднем возрасте. 

Для решения вопроса о зачислении в 1-ый класс ребенка в возрасте ранее 6 лет 6 месяцев 

гимназия представляет для согласования в отдел образования АТМО следующие документы: 

ходатайство гимназии о зачислении в 1-ый класс ребенка в возрасте ранее 6 лет 6 месяцев 

с указанием медико-педагогического заключения лечебного учреждения (п.6.З. Медицинской 

карты ребенка (школьника) для образовательных учреждений, форма № 026/y-2000);  

копия заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних о зачислении 

в 1-ый класс гимназии, заверенная руководителем Учреждения. 

3.2. Правила приема на обучение по основным общеобразовательным программам 

должны обеспечивать прием всех граждан, которые имеют право на получение общего 

образования соответствующего уровня, если иное не предусмотрено Федеральным 

законодательством. 

3.3. В приеме в гимназию может быть отказано только по причине отсутствия в ней 

свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 

88 Федерального закона «Об образовании в РФ». В случае отсутствия мест в гимназии родители 

(законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую 

общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в отдел образования АТМО. 

3.4. Организация индивидуального отбора при приеме либо переводе в гимназию для 

получения основного общего и среднего общего образования для профильного обучения 

допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством 

Ставропольского края.  

3.5. Прием граждан в гимназию осуществляется по личному заявлению родителя 

(законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина в Российской Федерации. 

Учреждение может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования.  

В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка или 

поступающим, указываются следующие сведения: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;  

• дата рождения ребенка или поступающего;  

• адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;  

• фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 

• адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего;  

• о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; о 

потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 
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программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ОВЗ в соответствии с заключением психолого-медикопедагогической 

комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации; согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на 

обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости 

обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

• согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного 

поступающего по адаптированной образовательной программе); 

• язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 

народов РФ или на иностранном языке); 

• родной язык из числа языков народов РФ (в случае реализации права на изучение 

родного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка); 

• государственный язык республики РФ (в случае предоставления общеобразовательной 

организацией возможности изучения государственного языка республики РФ);  

• факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся; 

• согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего на обработку персональных данных  

Заявления о зачислении в Учреждение могут быть заполнены от руки, посредством 

электронных печатающих устройств. 

Датой обращения является день регистрации заявления о зачислении в Учреждение 

должностным лицом Учреждения. 

3.6. Родитель (законный представитель) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту 

жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют: 

• копию паспорта или другого документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя); 

• копию свидетельства о рождении ребенка или документа о родстве; 

• копию документа об опеке или попечительстве (при необходимости); 

•   копию документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или справку о приеме документов для регистрации по месту 

жительства; 

• справку с места работы родителя или законного представителя, если ребенок 

претендует на прием вне очереди и в первую очередь; 

• копию заключения ПМПК (при наличии) 

• копию СНИЛС ребенка. 

3.7. Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской 

Федерации, незарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют 

оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию 

документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав 

учащегося). 
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3.8. При подаче заявления родители (законные представители) ребенка, не являющегося 

гражданином Российской Федерации, представляют: 

• документ, удостоверяющий личность ребенка иностранного гражданина (паспорт 

иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или 

признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина) или документ, 

удостоверяющий личность ребенка без гражданства в Российской Федерации (документ, 

выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 

гражданства, либо разрешение на временное проживание, либо вид на жительство, либо иные 

документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 

личность лица без гражданства); 

• документы, подтверждающие законность пребывания (проживания) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в Российской Федерации: 

визу и (или) миграционную карту, либо иные документы, предусмотренные федеральным 

законом или международным договором Российской Федерации. 

Родители (законные представители) ребенка, не являющегося гражданином Российской 

Федерации, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии 

документов, подтверждающих родство заявителя (или законность представления прав 

обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. 

Лицо, осуществляющее прием заявления, в случае необходимости копирует 

представленные документы, заверяет копии, после чего оригиналы документов возвращает 

родителю (законному представителю) ребенка. 

3.9. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья 

ребенка. В случае непредставления медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка 

руководитель Учреждения в праве запросить указанное заключение в 

амбулаторнополиклиническом учреждении по месту наблюдения ребенка. 

3.10. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие 

классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное 

дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее. 

3.11. При приеме в гимназию на уровень среднего общего образования родители 

(законные представители) обучающегося дополнительно предоставляют выданный ему 

документ государственного образца об основном общем образовании. 

3.12. Обучающиеся, поступающие в гимназию в порядке перевода из другого ОУ, 

предоставляют выписку текущих оценок по всем изучавшимся предметам, заверенную печатью 

ОУ, личное дело. 

3.13. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

детей в учреждение не допускается. 

3.14. Сроки подачи заявлений для приема граждан, подлежащих обучению, при 

комплектовании 1 классов на новый учебный год: 

прием заявлений в первый класс, для закрепленных лиц, начинается 1 апреля и 

завершается 30 июня текущего года;  
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для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый 

класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 

5 сентября текущего года. 

3.15. Прием заявлений обучающихся в 10 класс на новый учебный год начинается после 

получения обучающимися аттестатов об основном общем образовании и завершается 30 

августа. 

3.16. Для удобства родителей (законных представителей) детей Учреждение вправе 

установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации. 

3.17. При приеме граждан Учреждение обеспечивает соблюдение требований к 

помещениям, в которых осуществляется их прием: оформлению входа в здание, залу ожидания, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для зачисления в Учреждение, местам для приема заявителей. 

3.18. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной 

территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на 

первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, в том числе: 

• дети военнослужащих при изменении места военной службы военнослужащих — 

граждан, проходящих военную службу по контракту, а также при увольнении с военной 

службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию 

здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями по месту жительства их 

семей (Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»); 

• дети сотрудника полиции по месту жительства (Федеральный закон от 07.02.2011 № З-

ФЗ «О полиции»);  

• дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей по месту 

жительства (Федеральный закон от 07.02.2011 № ЗФЗ «О полиции»);  дети сотрудника 

полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 

полиции, по месту жительства (Федеральный закон от 07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции»); 

• дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции по 

месту жительства (Федеральный закон от 07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции»); 

• дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции, по месту жительства (Федеральный закон от 

07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции»); 

• дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина 

Российской Федерации, по месту жительства (Федеральный закон от 07.02.2011 № З-ФЗ «О 

полиции»); 

• дети сотрудника, имеющего специальные звания и проходящего службу в учреждениях 

и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 

средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, по месту 

жительства (Федеральный закон от 30. 12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 
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сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

• дети сотрудника, имевшего специальные звания и проходившего службу в учреждениях 

и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотов наркотических 

средств и психотропных веществ и таможенные органах Российской Федерации, погибшего 

(умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей, по месту жительства (Федеральный закон от 30. 

12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации»); 

• дети сотрудника, имевшего специальные знания и проходившего службу в учреждениях 

и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 

средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего 

вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, 

по месту жительства (Федеральный закон от 30. 12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

• дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальные звания и 

проходившего службу в учреждениях и органах уголовно исполнительной системы, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по 

контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах 

Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах по 

месту жительства (Федеральный закон от 30. 12.2012 № 283- ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

• дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальные звания и 

проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по 

контролю за оборотом наркотичесю•ж средств и психотропных веществ и таможенных органах 

Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в 

учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в 

связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в 

период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах по месту жительства 

(Федеральный закон от 30. 12.2012 № 283- ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам 

некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»);  дети, находящиеся (находившиеся) на 

иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, имеющего (имевшего) 

специальные звания и проходящего (проходившего) службу в учреждениях и органах уголовно-

исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и 

психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, по месту жительства 
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(Федеральный закон от 30. 12.2012 № 283- ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам 

некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»).  

3.19. Прием обучающегося оформляется приказом директора учреждения: 

• для обучающихся классов в течение 7 рабочих дней после приема документов; 

• для обучающихся 10-х классов не позднее 31 августа; 

• для поступивших в течение учебного года — в день обращения. 

3.20. При приёме граждан в Учреждение, администрация обязана ознакомить его и (или) 

его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся, правилами внутреннего распорядка обучающихся. 

3.21. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, 

Уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей) ребенка. Родителям (законным представителям) выдается 

уведомление о регистрации заявления форма которого определена Положением. 

3.22. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений.  

3.23. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также 

согласие на обработку персональных данных и персональных данных ребенка. 

3.24. На каждого ребенка, зачисленного в гимназию, заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные при приеме и иные документы. 

3.25. Зачисление на обучение в гимназию проводится в соответствии с журналом 

регистрации и указанной в нём очерёдностью подачи заявлений в пределах количества 

запланированных мест.  

3.26. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей 

(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии. 

3.27. Порядок приема обучающихся в Учреждения включает в себя следующие 

административные процедуры: 

а). Приём заявления и документов заявителя для зачисления в Учреждение. Основанием 

для начала исполнения муниципальной услуги является представление родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних детей (далее - заявителями) заявления о зачислении в 

гимназию. 

Ответственность за прием и регистрацию заявления о зачислении в Учреждение и 

документов несет должностное лицо Учреждения, назначенное приказом руководителя 

гимназии (далее — должностное лицо). 

Должностным лицом Учреждения лично производится прием от граждан заявлений о 

зачислении в Учреждение и документов, необходимых для зачисления в Учреждение. 

Процедура заканчивается представлением заявителем заявления о зачислении в 
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Учреждение и документов, необходимых для рассмотрения вопроса о зачислении в 

Учреждение. 

б). Регистрация заявления и представленных документов. 

Основанием для регистрации заявления о зачислении в Учреждение и документов 

является их представление в Учреждение. 

Заявление о зачислении в Учреждение и документы, представленные заявителями, 

регистрируются в журнале обращений граждан. 

После регистрации заявления родителями (законными представителями) детей выдается 

расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере 

заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов, заверенный 

подписью должностного лица Учреждения и печатью Учреждения. 

в). Рассмотрение заявления о зачислении в Учреждение и представленных документов. 

Основанием для рассмотрения заявления о зачислении в Учреждение и представленных 

документов заявителем является зарегистрированные в Учреждении заявление о зачислении в 

Учреждение и документы. 

Рассмотрение принятого заявления о зачислении в Учреждение и представленных 

документов производится должностным лицом Учреждения в день обращения. 

Процедура заканчивается решением о зачислении (отказе в зачислении) в Учреждение. 

г). Решение о зачислении (отказе в зачислении) в Учреждение. 

Основанием для решения вопроса о зачислении (отказе в зачислении) в Учреждение 

является отсутствие свободных мест. 

Ответственным за оказание муниципальной услуги является руководитель Учреждения 

или должностное лицо, назначенное приказом руководителя. 

По результатам рассмотрения руководитель принимает решение о зачислении (отказе в 

зачислении) в Учреждение, накладывает на заявлении соответствующую резолюцию. 

Основанием для приостановления предоставления услуги является: 

- неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

- документы не соответствуют требованиям; 

- обращение в Учреждение лица, не являющегося родителем (законным представителем) 

ребенка; 

- отзыв заявления заявителем. 

Процедура заканчивается уведомлением заявителя о принятом решении при личном 

обращении устно либо посредством электронной почты, по запросу заявителя — в письменном 

виде.  

д). Уведомление заявителя о зачислении (отказе в зачислении) в Учреждение. 

Основанием для уведомления заявителя о зачислении (отказе в зачислении) в Учреждение 

является решение руководителя. 

Процедура заканчивается выдачей заявителю уведомления о зачислении  в Учреждение 

или, в случае отказа в зачислении в Учреждение, — уведомления, которое должно содержать 

причину отказа. 

е). Подготовка приказа о зачислении учащихся в Учреждение. 

Основанием для подготовки приказа о зачислении учащихся в Учреждение является 

резолюция руководителя о зачислении учащихся в Учреждение. 
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Приказ на зачисление учащихся 1-х и 10-х классов оформляется не позднее 30 августа 

каждого года. Зачисление учащихся, прибывших в течение учебного и календарного года, 

осуществляется в день представления полного пакета документов согласно требованиям. 

 


